
 

 

 
 
 
Der Schweizerische Verein Die Zauberlaterne, ein Netzwerk von Filmklubs für Kinder, entwickelt 
Konzepte zur Vermittlung von Filmkultur, Sensibilisierung für die Filmentdeckung in den Kinosälen 
und Filmbildung. 

Per 1. Marz 2024 sucht Die Zauberlaterne  eine*n 

Koordinator*in Deutschschweiz 60% 
 
Aufgaben 

• Die Aktivitäten der zugeteilten Klubs koordinieren;  
• die Klubs in ihren Kompetenzen und ihrer Eigenständigkeit begleiten, motivieren und 

unterstützen; 
• die Organisationsteams in die Arbeit einführen und ihre Weiterbildungen organisieren; 
• die Weiterentwicklung der Zauberlaterne unterstützen und die Finanzsituation der 

Deutschschweizer Klubs beaufsichtigen oder bei Bedarf verbessern; 
• regelmässige Reisen in der Deutschschweiz sowie gelegentliche Arbeitseinsätze an 

Samstagen. 

Profil 

• Muttersprache Deutsch (Schweizerdeutsch), gute Französischkenntnisse (Niveau B1/2); 
• Eidgenössisches Fähigkeitszeugnis oder tertiäre Weiterbildung (Kulturvermittlung, 

soziokulturelle Animation, Administration); 
• Sie können aufmerksam zuhören und andere motivieren,  
• haben einen respektvollen Umgang mit ehrenamtlichen Mitarbeitende,  
• sind es gewohnt, selbständig und im Team zu arbeiten,   
• erledigen administrative und organisatorische Arbeiten mit Leichtigkeit, 
• sind initiativ, verantwortungsbewusst und stressresistent,  
• haben gute Informatikanwenderkenntnisse (MS Office),  
• und verfügen über Grundkenntnisse in der Buchhaltungsführung. 
• Berufserfahrung im Bereich Kulturmanagement ist von Vorteil.  

Konditionen 

• Arbeitsort Neuchâtel, häufige Reisen in der Schweiz  
• Stellenantritt: 1. Marz 2024 oder nach Vereinbarung 

Kontakt 

Bitte reichen Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen, inklusive Motivationsschreiben, 
Lebenslauf, Diplomen und Referenzen, bis zum 22. Dezember 2023 ausschliesslich online ein 
unter www.zauberlaterne.org/jobs.Bis zum Abschluss der ersten Vorstellungsgespräche im Januar 
2024 werden keine Informationen zum Anstellungsverfahren bekannt gegeben.  


